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TITULO |
DO FUNCIONAMENTO

Art. 1. A Faculdade Educabrasil Noel de Mello, localizada Estrada Ari Parreiras,
n2 399, no municipio de Itaguai do Estado do Rio de Janeiro estd credenciada pela
Portaria de n? 935 de 06/12/2022 Publica¢do no D.0.U. 07/12/2022 -, e pela Resolugdo
n2 01, de 15 de outubro de 2019 do CONSUP (Conselho Superior) da FACULDADE
EDUCABRASIL NOEL DE MELLO, resolve ofertar cursos de graduagdo na modalidade
presencial.O curso de graduagao:
Enfermagem, autorizado pela Portaria de n2 1.075 de 12/12/2022 Publica¢gdo no
D.0.U.13/12/2022 -, e pela Resolugdo n202, de 15 de outubro de 2019 doCONSUP
(Conselho Superior) da FACULDADE EDUCABRASIL NOEL DE MELLO;

TiTULO Il
DA PROPOSICAO E APROVACAO DOS CURSOS

Art. 2. Os cursos de graduacgdo serdao propostos e apresentados por meio
de projetos pedagdgicos de curso (PPC), elaborados de acordo com o Projeto
Pedagégico Institucional (PPl), do Regimento Interno e do Regimento do
Conselho Superior (CONSUP) da Faculdade Educabrasil Noel de Mello.

Art. 3. Os projetos serdo encaminhados a Coordenacgdo Pedagdgica /

Diretoria Académica, que os encaminhara ao Conselho Superior (CONSUP) da
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Faculdade Educabrasil Noel de Mello, instancia que propora sua implantacao a

Mantenedora.

Paragrafo Primeiro. Nenhum processo de abertura de curso podera ser
encaminhado ao Ministério da Educagao sem a aprovacao de seu projeto pelo

Conselho Superior (CONSUP) e pela Mantenedora.

Paragrafo Segundo. A proposta dos cursos podera contemplar parcerias
com outras instituicdes, desde que atenda aos requisitos contidos no Formulario
do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - INEP

e as exigéncias do orcamento da IES.

Art. 4. A aprovacao dos cursos de graduacdo dar-se-a:
I. pelaanalise e aprovagao do projeto pedagdgico pelo representante
de Curso de Graduacdo, na pessoa de seu(sua) Coordenador (a);
Il. emissdo de parecer deliberativo da Coordenacao Pedagdgica e
respectivo envio ao Conselho Superior (CONSUP); e
1. aprovacao final do projeto pelo Conselho Superior (CONSUP) da

Faculdade Educabrasil Noel de Mello e pela Mantenedora.

Art. 5. Qualquer alteracdao promovida no projeto de criacdo do curso
pelo(s) Coordenador(es) do Curso, antes ou apds a sua aprovacao pelos
Conselhos Superiores, devera ser comunicada a Diretoria Académica que a
encaminhara para emissdao de novo parecer do projeto por parte dos Conselhos

Superiores.
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DA ORGANIZAGAO E CRIAGAO DOS CURSOS

Art. 6. A oferta de cursos de graduagao podera contemplar os seguintes
tipos de formagao em nivel superior: Bacharelados, Licenciaturas e Cursos

Superiores de Tecnologia.

Art. 7. Os cursos de graduacao deverdao observar, em sua proposta
pedagdgica e organizagao curricular, as Diretrizes Nacionais Curriculares em vigor,

definidas pelo Ministério da Educacgao, na area de formacgdo pretendida.

Art. 8. Os Projetos Pedagdgicos de Curso deverdo ser elaborados tendo
como base os principios e normas previstos no Projeto Pedagdgico Institucional
(PPI), respeitando as particularidades de cada curso e a autonomia de sua equipe
gestora (Coordenadores de Curso, Nucleo Docente Estruturante e Colegiado de

Curso).

Art. 9. A criagdo e a oferta dos cursos de graduagdo deverao observar os
seguintes requisitos:
I. demanda que justifique a realizagao do curso;
Il. disponibilidade de corpo docente constituido por, pelo menos,
75% (setenta e cinco por cento) de professores com titulo de
mestre ou doutor em programas de pods-graduagao stricto
sensureconhecidos pela CAPES/MEC; e,
Ill.  viabilidade operacional e financeira para execugao do projeto

docurso.
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Art. 10. O projeto de criacdo de cada curso deverd obedecer ao disposto nos
Referenciais de Qualidade para a Educagdo Superior, publicados em agosto de 2007 pelo
MEC, em complemento as determinacgdes especificas da Lei 9394/96 (Lei deDiretrizes e
Bases da Educacao Nacional), do Decreto 5622 de 19 de dezembro de 2005, do Decreto
5773 de 09 de maio de 2006 e das Portarias Normativas 1 e 2, de 10 de janeiro de 2007,
e/ou outras orienta¢des que forem expedidas pelo Instituto Nacional de Estudos e

Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP).

CAPITULO |
DOS CURSOS

Art. 11. O projeto de criacdo de curso de graduacao identificard o curso
por um nome compativel com a areas do conhecimento cientifico a que se
vincula; indicara, quando houver, as parcerias pretendidas com outras
instituicoes de ensino; e conterd o (s) nome (s) de seu (s) coordenador (es), com

a respectiva titulagao e cépia do Curriculum Vitae Lattes atualizado;

Art. 12. O projeto de criagdao de curso da graduagao revelara a concepgao
do curso por meio de seus objetivos e fundamentos tedricos e praticos; e
apresentara a justificativa, relevancia e inovagdes pretendidas para a drea do

conhecimento a que se vincula.

Art. 13. O projeto de criacao de curso de graduagao apresentara proposta
de Matriz Curricular, respeitando o principio de organizacao das disciplinas por
maodulos tematicos; a carga horaria de todos os componentes curriculares, com
suas respectivas ementas, bibliografia basica e complementar;indicacao do corpo
docente com a respectiva titulagdo devidamente comprovada; além dos manuais
contendo normas e procedimentos para cumprimento de atividades

complementares, estagio supervisionado curricular
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e trabalho de conclusao de curso, nos casos em que esses componentes estejam
previstos nas Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso em questao.

CAPITULO Il
DA INSCRICAO, DA SELECAO E DA MATRICULA

Art. 14. Somente poderdao se candidatar aos cursos de graduagao os
portadores de diploma de ensino médio reconhecido ou de documento formal
equivalente, emitido por Instituicao credenciada e autorizada pela Secretaria de

Educacao de sua jurisdigao, com curso autorizado e reconhecido.

Paragrafo Primeiro. Podera se candidatar, excepcionalmente, o candidato
que apresentar declaracao de conclusao de curso de ensino médio, acompanhada do
historico escolar original, e se obrigar a apresentar o diploma, devidamente
registrado, antes do término do primeiro semestre da graduacdo no qual estiver

matriculado.

Art. 15. A inscricdo para o vestibular, em cursos de graduacdo serd
efetuada pela internet, por meio de acesso ao portal da Faculdade Educabrasil
Noel de Mello, no endereco eletrénico e dentro do periodo informado no Edital

de chamada do processo seletivo;

Art. 16. O aluno devera ser aprovado no vestibular com nota minima 5,0

(cinco) para efetivar a matricula;

Art. 17. Para a efetivacdo da matricula, o candidato selecionado devera
apresentar toda a documentacao exigida no Edital.

Paragrafo Primeiro. A documentacdo deverd ser entregue ou

encaminhada, juntamente com o requerimento de matricula, devidamente

assinado, para o endereco estipulado no Edital.
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Paragrafo Segundo. Serdo aceitos, como documentos comprobatdrios de
conclusdo do ensino médio, diplomas expedidos por colégios estrangeiros, desde
gue revalidados por escolas publicas ou privadas, devidamente credenciadas, de

acordo com a legislagcao educacional brasileira;

Paragrafo Terceiro. Diplomas expedidos por instituicdes militares serao
aceitos, sempre em acordo com a legislacao educacional brasileira e com o

disposto no Regimento Interno da Faculdade Educabrasil Noel de Mello.

Paragrafo Quarto. O candidato inscrito, selecionado e matriculado que
ndo tenha apresente documentacdo comprobatéria da conclusdao do ensino
médio, ou ndo apresente o diploma de conclusdo do ensino médio, no prazo
acordado no paragrafo primeiro do Art.17 deste Regimento, tera sua matricula
cancelada.

CAPITULO Il
DO CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art. 18. O aluno podera solicitar o cancelamento de matricula em
qualquer momento, observadas as regras estabelecidas no Regimento de
Graduacado e nas cldusulas do Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais

firmado com a Faculdade Educabrasil Noel de Mello;

Paragrafo Primeiro. O Trancamento de matricula sera permitido.

Paragrafo Segundo. Uma vez cancelada ou trancada a matricula, o
retorno do aluno ao curso somente sera permitido mediante novo ingresso por
processo seletivo, e desde que haja oferta de turma no curso pretendido; caso

em que podera solicitar aproveitamento da(s) disciplina(s) cursada(s)
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anteriormente, desde que tenha sido aprovado e obtido frequéncia minima
obrigatdria nos componentes curriculares requeridos.

CAPITULO IV
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art.19. O aluno que, no ato da matricula, ja tiver cursado disciplinas
equivalentes as do curso em que se matriculou, podera requerer na Secretaria
Académica, o aproveitamento de disciplinas, desde que obedeca aos seguintes
requisitos:

I. oaluno cursou a(s) disciplina(s) ha menos de 5 (cinco) anos;
Il. a instituicdo de origem é credenciada pelo Ministério da
Educacgao e o curso oficialmente autorizado a funcionar;

Il. a carga horaria da disciplina é equivalente aquela a que o
aluno solicita o aproveitamento;

IV. o aluno foi aprovado e obteve frequéncia minima de 75%
na disciplina em que pretende o aproveitamento;

V. o limite de aproveitamento ndo exceda 30% (trinta por

cento) da carga horaria total do curso;

CAPITULO V
DOS CRITERIOS DE APROVACAO

Art. 20. Somente sera aprovado o aluno que concluir e obtiver nota igual
ou superior a 6,0 (seis) em cada uma das disciplinas, e ser aprovado no Trabalho
de Conclusao de Curso. e

Paragrafo primeiro. Serao considerados processo avaliativos:

I. Ficha de Revisdo (FR): — Na primeira semana de aula os professores
entregarao uma ficha contendo os conteldos que serdo abordados pelo professor, e
as atividades que deverdo ser feitas como - exercicios de multipla escolha (perguntas

7| Pagina



FENM

Modelo ENADE), perguntas dissertativas (perguntas modelo para processo de selacao)
e mapa mental — valendo trés pontos - em data estipulada em calenddrio académico

(sempre 30 dias antes da prova final para garantir um tempo para revisao).

Il. Desenvolvimento do aluno em sala de aula (DA): Os professores terdo que
analisar o comportamento do aluno em sala de aula como: frequéncia,comportamento,

atencdo e educagao — valendo um ponto.

IV. Prova Final (PF): nas ultimas semanas do semestre o aluno devera fazer a
prova tradicional valendo seis pontos, a prova consiste em: perguntas dos principais
conteddos abordados nas disciplinas, trés perguntas de multipla escolha e trés

perguntas dissertativa.
Paragrafo Segundo. A composicdo de notas sera feita da seguinte
forma:
Os célculos serdo feitos pelo sistema académico e seguirdo a seguinte equacgao:
FR + DA + PF = Nota da Disciplina
(3,0+1,0+6,0=10)
Média Semestral - MS

Em caso de nota inferior a 60% da média necessaria para aprovagao na

disciplina, o aluno deverd submeter a dependéncia.

CAPITULO VI
DO SISTEMA DE FREQUENCIA

Art. 21. A afericdo da frequéncia sera feita de acordo com o estipulado
nos projetos de criagao de cursos, observada a legislagao em vigor — Art. 24, VI,

da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo — LDB n2 9.394/1996.
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Art. 22. O aluno que nao obtiver pelo menos setenta e cinco por cento
(75%) de frequéncia em cada uma das disciplinas do curso serd considerado

reprovado.

Art. 23. E facultado ao aluno a auséncia em até vinte e cinco por cento
(25%) da carga horaria total de cada disciplina, sem qualquer necessidade de

justificativa.

Art. 24. O abono de faltas somente sera admitido:

I.  nos casos de militar convocado para exercicio de manobra
ou ato civico, amparados pela Lei 4.375/64, Art. 60, § 4°.
N3o havera abono para o caso de militar de carreira que
seja convocado a servi¢co da corporagao — art. 602, § 49, da
Lei n 4.375/1.964, alterado pelo Decreto-lei n2.715/1.969;

Il.  no caso de convocacdo para trabalho em periodo eleitoral,
na forma do artigo 98 da lei n2. 9.504, de 30 de setembro
de 1997;

. no caso de convocagdao para atuar como membro do
Conselho de Sentenca do Tribunal do Juri ou outros atos
judiciais, de comparecimento obrigatdrio, por analogia do

disposto no artigo 441, do Cddigo de Processo Penal.

Art. 25. E permitida a justificagdo de faltas nos seguintes casos:

I.  para o aluno portador de afec¢des congénitas ou adquiridas,
traumatismos ou outras condicdes modrbidas que
determinem a incapacidade relativa, conforme art. 12 do
Decreto-lei 1.044/69;

Il. para a aluna em licenca-gestante, na forma da Lei N2,

6.202/1975, cabendo o mesmo direito aos casos de
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adocdo, na proporcao dos periodos regulados no art. 392-
A, da Consolidagao das Leis do Trabalho;

IIl.  por morte ou acidente grave envolvendo pessoa proxima da
familia;

IV. por eventos de catastrofe, greves, panes gerais,
manifestacdes populares e atos excepcionais
assemelhados; e,

V. aatletas que estiverem representando o Pais, nos termos do

Art. 85 da Lei N2. 9.615 de 24/03/1998.

Paragrafo Unico. N3o faz jus ao regime excepcional e a justificativa de
faltas o aluno que se ausentar por motivo de viagem, seja de lazer ou detrabalho,

ou por motivos religiosos.

Art. 26. A aluna gestante tem direito de ser assistida pelo regime de
atividades domiciliares (regime excepcional), a partir do oitavo més degestacao,
salvo se o requerer a partir do nascimento do filho, de acordo com a Lei N2.

6.202/75.

Paragrafo Unico. No caso de licenca, decorrente de adog¢do, os mesmos
direitos sdo reconhecidos a mae, tal qual a gestante, sendo os prazos de
afastamento proporcionais aos periodos previstos em lei para a licenga-

maternidade — Art. 392- A da Consolidagao das Leis do Trabalho.

Art. 27. O regime excepcional serd determinado pela Coordenacdo
Pedagdgica, concedendo-se prazo para o atendimento das atividades prescritas.
Caso o graduando ndao cumpra o regime excepcional, as faltas serdo computadas

por serem consideradas injustificadas.
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TiTULO Il
DO CORPO DOCENTE

Art. 28. Em consonancia com o Regimento da Graduagdo, o corpo
docente é constituido por professores que, além de reunirem qualidades
didaticas e de pesquisadores, assumem o compromisso de respeitar os principios
e valores explicitados no Projeto Pedagdgico de Curso, no Projeto Pedagégico

Institucional, e do Regimento Interno da Faculdade Educabrasil Noel de Mello.

Paragrafo Unico. O corpo docente dos cursos de graduacdo é constituido

por:

I.  professores integrantes do quadro docente;
Il. professores convidados; e,

I. professores colaboradores e auxiliares.

Art. 29. Os professores serao selecionados pelos coordenadores dos

cursos mediante os seguintes critérios:

I.  Ter titulacdo minima de especializacdo exigida pela
Faculdade Educabrasil Noel de Mello;

Il. Experiéncia comprovada em docéncia no ensino superior;
€,

. Perfil compativel com os objetivos do curso.
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TiTULO IV
DO CORPO DISCENTE

Art. 30. Os alunos serdo considerados:

I. regulares, em cursos de graduacdo, quando preenchem as

exigéncias legais e regimentais descritas nos Art. 16 e Art.

17 e seus respectivos paragrafos deste Regimento;

CAPITULO VII
DOS DIREITOS E DEVERES DO ALUNO

Art. 31. S3o direitos dos integrantes do corpo discente:
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VII.

utilizar os servicos postos a sua disposicao pela Faculdade
Educabrasil Noel de Mello;

participar dos programas de bolsas institucionais, apods
cumprir os requisitos estabelecidos para cada caso, de
acordo com as politicas institucionais;

recorrer de decisdes de drgaos executivos e deliberativos;
participar das atividades programadas, de acordo com as
normas estabelecidas;

utilizar programas de financiamento ou de crédito
educativo, obedecendo as exigéncias estabelecidas;

ser orientado pelos Professores, sobre particularidades e
procedimentos de todos os componentes curriculares,
inclusive Estdgio Curricular Supervisionado, Trabalho de
Conclusdo de Curso, Atividades Complementares, e outros
especificados no PPC do respectivo curso;

ser informado, com clareza, sobre os aspectos que precisam

ser adequados nas avaliagdes parciais de todos
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os componentes curriculares, incluindo o Trabalho de
Conclusdo de Curso, Estdgio Curricular Supervisionado e

Atividades Complementares.
Art. 32. S3o deveres do corpo discente:

l. frequentar as aulas e participar das atividades previstas,
conforme programacao e horarios estabelecidos no
Calendario Académico do curso, apds a realizacdo da
matricula;

Il.  Participar e realizar as atividades programadas e propostas
em Sala de Aula; atender ao calendario académico; ler e
observar as orientacdes dos comunicados divulgados pela
instituicao;

1. zelar pelo patriménio moral, cientifico, artistico-cultural e/ou
material da Faculdade;

IV. abster-se de atos que possam perturbar a ordem ou
impliquem transgressao dos ordenamentos institucionais,
em prejuizo da imagem da Faculdade Educabrasil Noel de
Mello ou desrespeito as autoridades da Instituicao,
professores, graduandos e funcionarios;

V. observar todos os ordenamentos juridicos contidos no
Regulamento Interno, no Cédigo de Etica e Disciplina e nos
atos normativos baixados pelos colegiados e drgaos da
administracao da Faculdade Educabrasil Noel de Mello;

VI. atender as convocacdes da Administracdo e Gestao
Pedagdgica;

VII. cumprir as etapas para a elaboracdao do Trabalho do

Conclusao de Curso;
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VIIl. acessar o Forum de Orientacdo para ter o suporte de seu
orientador;

IX. cumprir as exigéncias estabelecidas quanto aos prazos para
a revisao e alteragao de suas produc¢des, bem como para a
conclusdao e entrega do Trabalho de Conclusdao de Curso,
Estagio Curricular ~ Supervisionado e  Atividades
Complementares;

X. comprometer-se com a producdo e entrega das exigéncias
académicas para o cumprimento e aprovagao em todos os
componentes curriculares obrigatérios do curso em que

estiver matriculado;

TiITULO V
DA GESTAO DE CURSO DE GRADUACAO

Art. 33. S3o atribuicGes do Gestor(a) de Curso de Graduacgao:

l. acompanhar o desenvolvimento dos processos pedagdgicos
e administrativos dos cursos de forma a garantir suas
finalidades cientificas e pedagdgicas;

Il.  gerir a equipe responsavel pelos materiais e pelas
informagdes postadas nos diversos sistemas;

1. verificar as atividades, tais como: (a) resolucdo dos
problemas do funcionamento do Curso e aulas; (b)
orientagdo quanto as normas e procedimentos, (c) contratar
e orientar o professor;

IV. supervisionar todos os processos da Secretaria Académica,
tais como: (a) transferéncia de alunos; (b) lancamento de
frequéncia; (c) lancamentos de notas; (d) langcamentos das

notas de avaliagcOes substitutivas; (e) requerimentos de
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abonos de faltas e licenca de gestacao; (f) emissdes de
declaracgdes; (g) emissdes de relatdrios; (h) logistica das
avaliacOes; e, (i) processo e ritos e conclusdo de curso;

V.  assegurar a comunicacdo e a interlocucdo das informacgdes
entre a Instituicao e os envolvidos nos processospedagoégicos
dos Cursos;

VI. acompanhar periodicamente o funcionamento da Faculdade,
guanto aos padrdes de qualidade;

VII. supervisionar a elaboragdao dos projetos pedagodgicos dos
cursos em oferecimento e seus respectivos editais dos
processos seletivos, junto ao orgao competente da
Instituicao;

VIIl. acompanhar o desenvolvimento e o desempenho dos Cursos
guanto: (a) elaboracao dos calendarios de aulas; (b) provas;
(c) materiais; (d) trabalho dos Professores; (e) processos
avaliativos; e, (f) qualidade das aulas.

IX. supervisionar os trabalhos, realizando as mediacdes que se
fizerem necessdrias, para garantir a qualidade no
desempenho das acdes no oferecimento dos cursos de
graduacao, e,

X.  exercer outras atribui¢des correlatas ao cargo e necessarias

ao bom desempenho do curso.
Art. 34. S30 atribui¢cdes da Coordenagdo Pedagogica:

I.  receber e emitir parecer sobre propostas de cursos de

graduacao, e envia-los ao CONSUP da Faculdade;
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Il. exercer a supervisao pedagogica dos cursos de graduacao,
observando as normas e desenho curricular do Projeto

Pedagdgico Institucional;

IIl. supervisionar a observancia das normas e qualidade exigida
nos conteldo elaborados pelos professores para atendimento do
ementario proposto pelo Projeto Pedagdgicode Curso;

IV. acompanhar o desempenho dos coordenadores e
supervisionar o cumprimento de suas atribuicdes;

V. quando solicitado, representar o curso perante as instancias
superiores institucionais e 6rgados avaliadores do Ministério da

Educacao.

TiITULO VI
DA GESTAO PEDAGOGICA DOS CURSOS

Ar. 35. A Gestdo Pedagodgica dos cursos dar-se-a de forma colegiada, em
sistema de colaboracdo entre os Coordenadores de Area, os Coordenadores de
Curso, o Nucleo Docente Estruturante e dos Colegiados de Curso.

CAPITULO VIII
DAS COORDENAGCOES DE AREA

Art. 36. A Coordenacdo de Area serd exercida por um docente,
preferencialmente com titulo de Doutor e, no minimo com titulagao de Mestre,
de instituicdes credenciadas e reconhecidas pela CAPES (Coordenacdao de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior) do Ministério da Educacao (MEC),
com formacdo e experiéncia docente na drea académica dos cursos sob sua

responsabilidade.

Paragrafo Unico: S3o atribuicdes do Coordenador de Area:
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receber e emitir parecer sobre propostas de cursos de
graduagdo da drea académica sob sua responsabilidade envia-
los a Coordenacgao Pedagdgica da Faculdade;

exercer a supervisao pedagdgica dos cursos de graduacgao,
observando as normas e desenho curricular do Projeto
Pedagdgico Institucional;

acompanhar o desempenho dos coordenadores adjuntos de
curso da sua drea e supervisionar o cumprimento de suas
atribuigdes;

guando solicitado, representar o curso perante as instancias
superiores da Faculdade, bem como de érgdos avaliadores do

Ministério da Educacao.

CAPITULO IX
DAS COORDENACOES DE CURSO

Art. 37. A Coordenacao de Curso sera exercida por um docente,

preferencialmente com titulo de Doutor e, no minimo com titulagao de Mestre,

de instituicdes credenciadas e reconhecidas pela CAPES (Coordenacdo de

Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior) do Ministério da Educa¢ao (MEC),

com formacao e experiéncia docente na drea do curso sob sua responsabilidade.

Paragrafo Primeiro: Na estrutura administrativa, o Coordenador de Curso

estd hierarquicamente subordinado ao Coordenador de Area do curso.

17 | Pagina



FENM

Paragrafo Segundo: S3o atribuicdes do Coordenador de Curso:

VI.

VII.

VIII.
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elaborar, com a colaboracdo do NDE (Nucleo Docente
Estruturante), o Projeto Pedagdgico do Curso, definindo sua
concepgdo e proposta curricular, em consonancia com o
desenho pedagdgico dos cursos definidos pela Faculdade.
selecionar e indicar integrantes do corpo docente, de acordo
com o perfil exigido pelas disciplinas e critérios definidos pela
Faculdade;

supervisionar a adequacado dos Planos de Ensino as ementas
das disciplinas e demais componentes curriculares;
supervisionar a adequacdao dos materiais pedagdgicos a
proposta pedagodgica do curso e modelos padrao definidos
pela Faculdade;

promover a integracao horizontal e vertical do curso,
respeitando os eixos estabelecidos no Projeto Pedagdgico de
Curso;

acompanhar o desenvolvimento das atividades pedagdgicas
de professores, zelando pela qualidade do curso;

conduzir os trabalhos de avaliagdo do curso e propor, ao
Colegiado de Curso, sempre que necessario, a atualizacao e
reestruturacgao;

supervisionar as formas de avaliagao institucional, de curso e
desempenho discente, monitorando a qualidade do curso sob
sua responsabilidade;

acompanhar as atividades do corpo docente, recomendando
ao Colegiado do Curso a indicacdo ou substituicdo dedocentes,

guando necessario;
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X. representar o curso junto as instancias superiores da

instituicdo e érgaos do Ministério da Educacao.

CAPITULO X
DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Art. 38. O Nucleo Docente Estruturante (NDE) é composto por
professores mestres, doutores e especialista (profissionais atuantes no mercado

de trabalho com mais de cinco anos de experiéncia).

Paragrafo Unico: Compete aos integrantes do NDE colaborar com o
Coordenador de Curso no processo de concepgao e atualizagdao dos PPCs, tendo

as seguintes atribuicdes:

colaborar com o Coordenador (Adjunto) de Curso no processo
de elaboracao do Projeto Pedagdgico do Curso, bem como das
normas e procedimentos para o cumprimento de todos os
componentes curriculares;

Il participar do processo de avaliagdo continua do projeto
pedagodgico do curso, em sistema de colaboragao com o
Coordenador de Curso;

il participar do processo de atualizacao e reestruturacdao da
proposta curricular do curso;

IV. representar o curso junto as instancias superiores da
instituicdo e orgdos do Ministério da Educacdo, quando

solicitado.
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CAPITULO XI
DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 39. Os Colegiados de Curso sdao drgdos de deliberagao intermediaria
no campo didatico-cientifico-pedagdgico. Compete a cada Colegiado de Curso,

deliberar sobre todos os assuntos de natureza académica na sua area de atuacgao

Paragrafo Primeiro: O Colegiado de Curso terd a seguinte composicao:

| - Coordenador de curso, seu presidente;
Il — Diretor Académico;
lll - Trés representantes do corpo docente, eleito pelos pares;

IV - Um representante do corpo discente, eleito pelos pares.

Paragrafo Segundo: Os representantes do corpo docente terdo mandato
de dois anos, permitida uma reconducdo. O representante do corpo discente tera
mandato de um ano, ndo sendo permitida a reconducdao. Na auséncia do

Coordenador de Curso, serd presidido pelo Coordenador de Area.

Paragrafo Terceiro: O Colegiado de Curso se reunird ordinariamente duas
vezes em cada semestre, por convocacao do Coordenador de Curso, para
deliberar sobre os assuntos em pauta, e, extraordinariamente, quando
convocado pelo Coordenador de Area, por iniciativa prépria ou por requerimento

de pelo menos 2/3 (dois tercos) de seus membros, com pauta definida.
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TiTULO VII
DAS ATIVIDADES CURRICULARES DE CURSO

Art. 40. Atividades curriculares de curso sao componentescurriculares
obrigatdrios, quando previstas na legislacao brasileira, nas Diretrizes Curriculares
Nacionais dos Cursos de Graduagao exaradas pelos drgdaos do Ministério da
Educagao ou no Projeto Pedagdgico do Curso. Tanto quanto as disciplinas, sao
atividades com carga horaria estabelecida na Matriz Curricular do respectivo
curso. Sao exemplos de atividades curriculares: estagio curricular supervisionado;
atividades complementares; trabalho de conclusdode curso.

CAPITULO XII
DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 41. O estagio curricular supervisionado tem o objetivo de
proporcionar ao aluno a oportunidade de familiarizar-se com a realidade de
trabalho do campo de sua futura profissao, e aplicar os conhecimentos adquiridos nas

diversas disciplinas que integram o curriculo do curso de graduagao oferecido.

Paragrafo Unico. Para a obtencio do diploma, é obrigatéria a
integralizacdo da carga hordria total do estdgio, sempre que previsto nas
Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduagao, observando as normas
definidas no Projeto Pedagdgico do Curso da Faculdade Educabrasil Noel de

Mello.

Art. 42. O estagio supervisionado é coordenado por supervisor de estagio

presencial, que poderd nomear comissdes responsaveis por area especifica.
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Paragrafo Unico. Observadas as normas gerais deste Regimento, o estagio
obedecerid a regulamento especifico de cada curso, aprovado pela equipe

gestora do curso, constituida pelo Coordenador e integrantes do Nucleo Docente

Estruturante.

CAPITULO XIII
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 43. As Atividades Complementares (AC) constituem um componente
curricular dos cursos de graduagdo, e deverdo ser cumpridas obrigatoriamente,
quando previstas nas Diretrizes Curriculares Nacionais do respectivo curso e/ou
constarem no Projeto Pedagdgico de Curso; tém como objetivo central ampliar e
enriquecer a vivéncia académica do aluno de cursos superiores em suas

dimensdes académica, cientifica e cultural.

Paragrafo Unico: Observadas as normas gerais deste Regimento, as
Atividades Complementares deverdao ser cumpridas de acordo com o
regulamento especifico de cada curso, aprovado pela equipe gestora do curso,
constituida pelo Coordenador e integrantes do Nucleo Docente Estruturante

(NDE).

CAPITULO XIV
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO/ PROJETO MULTIDISCIPLINA FINAL

Art. 44. O Trabalho Conclusdo de Curso/Projeto Multidisciplinar Final é
um trabalho académico, que obedece as normas de producdo cientifica sobre
tema especifico de uma drea de estudo; deve revelar o processo de apropriacdo
de conhecimentos do aluno, por meio da leitura, reflexao e interpretacao de
textos e da realidade pesquisada; tem como objetivo principal desenvolver a
capacidade de autonomia intelectual frente aos problemas tedricos e praticos
relacionados a sua formacao profissional.
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Paragrafo Primeiro: O Trabalho de Conclusio de Curso/ Projeto

Multidisciplinar Final tem por objetivos:

l. aprofundar conhecimentos sobre temas de relevancia social e
cientifica;

Il.  iniciar o aluno em atividades de pesquisa que possibilitem
identificacdo, reunido, tratamento, analise, interpretacao e
apresentacao de informacdes; e,

. propiciar compromisso com o conhecimento cientifico,
responsabilidade social e desenvolvimento da criatividade e

da reflexdo critica.

Paragrafo Segundo: O Trabalho de Conclusdo de Curso/Projeto
Multidisciplinar Final sera organizado considerando a orientagao, elaboragao e

defesa oral.

Paragrafo Terceiro: O aluno que, decorridos todos os prazos, nao
elaborar o Trabalho de Conclusao de Curso, na forma escrita, ndo apresenta-lo na
Defesa Oral ou nao ter sido aprovado em qualquer uma das etapas anteriores,
mencionadas neste Regimento, serd reprovado e, consequentemente, nao

recebera o Diploma do Curso de Graduacao.

Paragrafo Quarto: Se houver necessidade de prorrogagao ou
antecipacao, o aluno devera solicitar, via requerimento, a Secretaria Académica,
com justificativa comprovada (documentos anexos com firma reconhecida), essa

necessidade que ficard sujeita a apreciacao.

Paragrafo Quinto: E de responsabilidade do aluno acompanhar as datas

do calenddrio académico para a Defesa Oral do Trabalho de Conclusdo de Curso.
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CAPITULO XV
DAS ORIENTACOES

Art. 45. As orientacdes do Trabalho de Conclusdo de Curso/ Projeto
Multidisciplinar sao conduzidas por um professor-orientador, com titulacao
minima de especialista na drea, e acompanhamento durante o curso, para
adequacao da estrutura do trabalho as normas definidas pelos Projetos
Pedagdgicos do Curso e pela ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas)

relativas a produgdo e apresentagao de trabalhos académicos.

Art. 46. As sessOes de orientacao do Trabalho de Conclusao de
Curso/Projeto Multidisciplinar Final acontecerdo em encontros pré-definidos
com o professor-orientador designado pela Coordenagao;

Paragrafo Primeiro. A orientagdao mencionada no caput deste artigosera

iniciada conforme cronograma do curso.

Paragrafo Segundo. O orientando somente podera fazer a Defesa Oral
apos a divulgacao das notas e frequéncias das disciplinas cursadas e ter sido
aprovado em todas elas, na versdao escrita do Trabalho de Conclusao de
Curso/Projeto Multidisciplinar e ter tido frequéncia igual ou superior a 75% em

todos os componentes curriculares do curso.

Paragrafo Terceiro. Cabera ao professor-orientador orientar o aluno
guanto aos conteudos, estrutura e normas definidas no Manual de Orientacao do
TCC/PMF do respectivo curso; avaliar o Trabalho de Conclusdo de Curso/Projeto
Multidisciplinar nas diferentes etapas de sua consecuc¢ao; supervisionar a
observancia dos principioséticos e legais ao longo da realizagao do trabalho por

parte do aluno.
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Art. 47. O orientador avaliard o Trabalho de Conclusdo Curso/Projeto

Multidisciplinar Final levando em consideragao os seguintes critérios:

V1.

do Trabalho;

coeréncia do texto com o tema;

coesao, clareza, precisdo e concisdo do texto e respeito as
regras gramaticais da lingua portuguesa;

respeito as normas metodoldgicas;

profundidade e amplitude da pesquisa bibliografica e sua
atualidade; e,

argumentacdao adequada das propostas apresentadas

diante da bibliografia selecionada.

Paragrafo Unico. Na defesa oral serdo observados:

VII.

VIII.

a capacidade argumentativa;
a demonstracdo de dominio do contelddo desenvolvido no
texto escrito; e,

a capacidade de sintese dos elementos centrais do trabalho.

CAPITULO XVI
DA DEFESA ORAL

Art. 48. A apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso/Projeto

Multidisciplinar Final ocorrerad conforme descrito na Resolu¢don® 1, de 8 de Junho

de 2007, do Conselho Nacional de Educacao e da Camara de Educacao Superior

(CNE/CES).

Paragrafo Unico. Para agendar e confirmar a Defesa Oral, os alunos

deverdo seguir os procedimentos determinados pelo setor responsavel.
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Art. 49. Para a Defesa Oral, deverao ser observados:

l. a participacdo do professor-orientador, como responsavel
pelo acompanhamento da Defesa Oral do aluno que, apds a
apresentacdao do Trabalho de Conclusao de Curso, elaborara
a ata, que devera ser assinada pelo aluno, pelo coordenador
pedagdgico;

Il.  a participacdo de professor integrante de nucleo docente
Estruturante (NDE), que acompanhard e orientard os

participantes da Defesa Oral quanto as questdes técnicas.

TiTULO VIII
DA CERTIFICACAO E DIPLOMA

Art. 50. Ao término do curso de graduacao, e cumpridas as exigéncias

regulamentares, o aluno podera solicitar o certificado e diploma de conclusao.

Paragrafo Primeiro. Respeitados os prazos estipulados neste Regimento
para o cumprimento especifico de cada ato académico, em nenhuma hipdtese

os prazos estipulados no calenddrio académico poderao ser excedidos.

Paragrafo Segundo. Expirado o prazo, o aluno sera considerado

reprovado.

26| Pagina



FENM

Art. 51. O diploma do curso, expedido pela Faculdade Educabrasil Noel
de Mello, devera conter as seguintes informacdes:

I - no anverso:
a) selo nacional;
b) nome da IES expedidora;
c¢) nome do curso;
d) grauconferido;
e) nome completo do diplomado;
f) nacionalidade;
g) numero do documento de identidade oficial com indicacao
do 6rgdo e Unidade da Federacdao de emissao;
h) data e Unidade da Federagao de nascimento;
i) data de conclusao do curso;
j)  datada colacdo de grau;
k) data da expedicdo do diploma;
1) assinatura da autoridade maxima da IES expedidora;

m) local para assinatura do diplomado;
Il - no verso:

a) nome da IES expedidora e razao social de sua mantenedora e
respectivo nimero do CNPJ;

b) numero do ato autorizativo de credenciamento ou de
recredenciamento da IES expedidora, com data, secdo e
pagina de sua publicagdao no DOU;

c) numero do ato autorizativo de reconhecimento ou de
renovagao de reconhecimento do curso, com a data de sua
publicacao no DOU ou, no caso de aplicagao do art. 26, caput
e § 19, desta Portaria, o numero do processo de
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dispositivo que autoriza a expedicdo e o registro do diploma;

d) apostila de habilitacGes, averbacdes ou registro quando for o
caso;

e) nomes das autoridades expedidoras com a indicagao do
cargo, caso nao estejam no anverso; e

f) espaco proprio para aposicao do registro do diploma, em que

serdo consignados:

Paragrafo Unico. A emissdo de 22 (segunda) via do certificado e diploma
estard condicionada a justificativa formulada por escrito, a qual deverd vir
acompanhada de documentacdo comprobatdria para a decisdo competente. A

taxa e demais encargos serao fixados nos termos da lei vigente.

TITULO IX
DA TEMPORALIDADE

Art. 52. Os documentos académicos (prontuario do aluno, avaliagdes e
trabalhos de conclusao de curso) deverdao ser arquivados respeitando as
normatizacdes sobre temporalidade da Faculdade Educabrasil Noel de Mello e,

cumprido esse prazo, incinerados.

Paragrafo Unico. As avaliacdes presenciais e os trabalhos académicos sdo
considerados documentos, sendo digitalizados e guardados em Servidor da

Faculdade até que se cumpra o periodo determinado pela temporalidade.
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TiTULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 53. Compete a Gestdao de Curso de Graduagdo, representado por
seu/sua dirigente, dirimir duvidas referentes a interpretacdo deste Regimento,

bem como suprir suas lacunas, expedindo atos complementares que se fizerem

necessarios.

Art. 54. O regime disciplinar seguird o disposto na forma do Regimento

Interno da Faculdade Educabrasil Noel de Mello.

Art. 55. Os casos omissos serao resolvidos pelas areas competentes.

Art. 56. Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacao,

revogando-se as demais disposicdes existentes sobre a matéria.
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